1 Aku dan sekolahku
Perkenalkan nama saya Wijayanto, S, Kom merupakan guru TIK yang mengajar mata pelajaran lintas minat Informatika di SMA Negeri 1 Parakan, Kabupaten Parakan. Tahun 2015-2019 saya pernah melakukan Bimbingan TIK, setelah keluar SK Guru Mapel Informatika 2022, saya mulai mengajar Informatika kelas X. SMA Negeri 1 Parakan merupakan satu-satunya SMA negeri di Parakan selain Madrasah. SMA Negeri 1 Parakan telah menerapkan K13. Fasilitas komputer yang dimiliki sekolah kami terdiri dari 3 laboratorium komputer. Pembelajaran difasilitasi koneksi internet Indihome 100 mbps memungkinkan akses sumber belajar melalui internet maupun pembelajaran dengan model blended learning dapat dilakukan. Laboratorium komputer 1 terdiri dari 32 unit komputer PC All In One, laboratorium 2 terdiri dari 33 Unit Komputer PC All In One, dan laboratorium 3 terdiri dari 20 PC Desktop dan Pc All In One. Semuanya terhubung dengan internet melalui kabel LAN. Untuk blended learning sekolah media pembelajaran online yang kami gunakan adalah Google Classroom. Perangkat ajar ini ada beberapa yang sudah diterapkan di sekolah kami dan semoga bisa disesuaikan dengan kondisi masing-masing sekolah.
2 Acuan ATP 
Acuan Tujuan Pembelajaran dan Konten ATP yang relevan dengan modul ajar ini
	Tujuan Pembelajaran (sequence)
	Konten (scope)

	Mengoperasikan beberapa aplikasi sekaligus secara optimal, minimal aplikasi pengelola folder, pengolah kata, pengolah lembar kerja dan pengolah presentasi
	[bookmark: _GoBack]Integrasi Konten  Aplikasi Perkantoran








3 Identitas Modul
PERANGKAT AJAR INFORMATIKA
	Nama 
	Ravenilia
	Jenjang/Kelas
	SMA/X
	[kode perangkat]

	Asal sekolah
	[bookmark: _heading=h.gjdgxs]SMA Negeri 1 Parakan
	Mapel
	Informatika

	Alokasi waktu
	3 kali pertemuan
135 menit
	Jumlah siswa 
	36 Siswa

	Profil pelajar Pancasila  yang berkaitan
	· Bernalar Kritis
· Kreatif
· Gotong-royong
	Model pembelajaran
	Tatap muka/PJJ Daring/PJJ Luring/Paduan antara tatap muka dan PJJ
(blended learning)

	Fase
	E
	Domain Mapel
	Integrasi Aplikasi Perkantoran

	Tujuan Pembelajaran
	TIK-X1. Merancang sebuah database sederhana sebuah tabel) untuk dapat melaporkan sebuah informasi untuk publik dengan menagmbil data di lingkungan sekolah 
TIK-X3. Mendisain presentasi laporan dari rekap hasil informasi yang sudah diolah dengan menampilkan ringkasan informasi, gambar/ dokumentasi, rekapan dalam bentuk diagram, untuk di presentasikan pada pihak terkait sekolah.


	Kata kunci
		· Microsoft Office
· Microsoft Excel
· Microsoft Powerpoint
· Profil
· Grafik
	· Page
· Sheet
· Slide
· Tabel
· Gambar




	Deskripsi umum kegiatan
	Ini merupakan modul TIK, terdiri dari 3 kali pertemuan, materi pada modul ini adalah Melakukan Integrasi konten aplikasi perkantoran


	Materi ajar, alat, dan bahan
	1. Menggunakan format pengaturan (paragraf, alignment, pengaturan font, margin, page setup, bullets and numbering)
2. Menyisipkan tabel, grafik dan gambar dari excel
3. Menggunakan Microsoft Powerpoint untuk presentasi data yang diambil dari excel dalam bentuk diagram
4. Aplikasi yang digunakan Ms. Office, wps office, google doc atau yang lainnya

	Sarana Prasarana
	1. Laboratorium Komputer
2. Perangkat komputer/laptop/smartphone
3. Proyektor/Papan tulis/Whiteboard
4. Jaringan internet



3.1      Glossarium 

	Nama
	Arti
	Keterangan

	Field
	Variabel data
	

	File
	Objek dalam komputer yang menyimpan data dan informasi yang digunakan dalam program komputer
	

	Toolbar
	Tombol navigasi yang merupakan bagian dari desain aplikasi untuk memudahkan penggunanya
	

	Page
	Bagian dokumen satu halaman informasi
	

	Sheet
	Bagian lembar kerja dari Microsoft Excel
	

	Slide
	Bagian dari Microsoft Powerpoint yang digunakan untuk menunjukan Input dan Output
	


4 Konsep Utama

5 Pemetaan Tujuan-Konsep-Pertemuan-Aktivitas
	Tujuan Spesifik Pembelajaran
	Topik/Konsep
	Kode-Aktivitas
	Plugged/ Unplugged
	Pertemuan ke...
	Jam

	Melakukan integrasi konten aplikasi perkantoran yang mencakup aplikasi pengolah kata, pengolah angka, dan presentasi
	Membuat dokumen tentang profil apa saja dalam hal ini guru mencontohkan profil sekolah, bisa profil perusahaan, profil desa atau profil usaha.
	TIK-K10-01
	Plugged
	1
	3

	Melakukan integrasi konten aplikasi perkantoran yang mencakup aplikasi pengolah kata, pengolah angka, dan presentasi
	Melengkapi profil yang pernah dibuat sebelumnya dengan penambahan data pendukung seperti tabel, grafik, dan gambar
	TIK-K10-02
	Plugged
	2
	3

	Melakukan integrasi konten aplikasi perkantoran yang mencakup aplikasi pengolah kata, pengolah angka, dan presentasi
	Mempresentasikan data dalam bentuk diagram yang di ambil dari excel
	TIK-K10-03
	Plugged
	3
	3



Graph ketergantungan aktivitas :
Integrasi Aplikasi Perkantoran
Membuat dokumen tentang profil apa saja dalam hal ini guru mencontohkan profil sekolah, bisa profil perusahaan, profil desa atau profil usaha.
Melengkapi profil yang pernah dibuat sebelumnya dengan penambahan data pendukung seperti tabel, grafik, dan gambar
Mempresentasikan data dalam bentuk diagram yang di ambil dari excel


INTEGRASI APLIKASI PERKANTORAN


- Integrasi Word dan Excel
- OLE Antara Excel dan Word


- Integrasi Powerpoint dan Excel
- OLE Antara Excel dan Power Point


Membuat Diagram di Power Point dari Excel


TIK


Penggunaan format pengaturan (paragraf, alignment, pengaturan font, margin, page setup, bullets and numbering) dalam Ms.Word dan Ms.Excel.


Pengintegrasian konten powerpoint dengan excel


Penggunaan diagram di powerpoint dengan menambil data dari Ms.Excel 
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